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DE: SECRETARIO DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
PARA: DIRECTIVOS DOCENTES DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DE LA

SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION CONTABLE Y FINANCIERA VIGENCIA 2013

recia 04 SEP 2013

De conformidad con el Decreto No. 4791 del 19/12/2008, articulos 18° y 19° y Decreto No. 4807
del 20/12/2011, articulos 8° al 11°, con el fin de garantizar los principios de moralidad, publicidad
y transparencia en el manejo de los recursos del Fondo de Servicios Educativos y Calidad
Educativa, en particular los destinados a la Gratuidad de la Educacién; el Directivo Docente debe
dar estricto cumplimiento a la normatividad vigente.

Por lo anterior se solicita allegar a la oficina de Inspeccién y Vigilancia de la Secretaria de
Educacion Departamental, o siguiente:

1. Acuerdo anual del presupuesto de Fondo de Servicio Educativo, numerado y fechado, Plan
de compras, estudio de convivencia y oportunidad aprobado por el Consejo Directivo y libros
de gastos e ingresos de 2013.

2. Acta de modificaciones al presupuesto de la presente vigencia como adicion, reduccion o
traslados de dineros, aprobados por el Consejo Directivo y certificados por el Contador del
establecimiento educativo.

3. Copia de contratos u 6rdenes de prestacion de servicios publicados con el debido lleno de los
requisitos, soportes contables como facturas por compras, pagos efectuados en todas las
etapas de ejecucion presupuestal, debidamente numerados y fechados, en su orden
cronoldgico vigencia 2013, firmados por el ordenador del gasto, tesorero o quien cumpla con
esta funcion.

4. Convenios Interadministrativos con las Alcaldias municipales, donaciones otorgadas por las
ONGs u otras entidades.

5. Relacion de las cuentas bancarias aperturadas donde se consignan los recursos de Gratuidad
Educativa, Calidad Educativa y recursos propios.

6. Copia de la Pdliza de cumplimiento.

7. Presentaciéon del Balance General, estado de resultado, flujo de caja, libros principales y

auxiliares de contabilidad y comprobantes de diario, pertenecientes a la presente vigencia
este debera ser presentado mensualmente.

Esta informacién debe ser consolidada y presentada mes a mes, a partir de enero a 31 de agosto
de 2013. De septiembre a diciembre de la presente anualidad, se debera presentar la informacion
los primeros cinco (5) dias de cada mes, exceptuando el numeral 07 de esta directiva.

La informacién debe ser. entregada a mas tardar el 25 de septiembre de 2013, en la oficina de
Atencion al Ciudadano (SAC) ubicada en las instalaciones de la SED.

Le recordamos que segun lo contempla el numeral 8° del articulo 35 de la Ley 734 de 2002, una
de las prohibiciones de los servidores publicos “Es omitir, retardar o suministrar debida y oportuna
la respuesta a las peticiones respetuosas de los particulares o a la solicitudes de las autoridades,
asi comaetomasdas o enviarlas a destinatarios diferentes de quien corresponda su conocimiento.”

; | JouaLw 40

NAN RODRIGUEZ YOMAIRA SAMBONI VARGAS
Secretari ducacioén Departamental Asesora Oficina Inspeccion y Vigilancia

Carrera 13 calle 15 Esquina — Teléfono: (098) 4353220 - Fax: 4351704
www.caqueta.gov.co
Secretaria de Educacion Departamental - Calle 15 Carrera 10 Esquina
Tel: 4352817 - 4355423 Fax: 4362130
sedcaqueta@sedcaqueta.gov.co - educacidn@caqueta.gov.co
Florencia - Caqueta - Colombia




